Sage DPW

Dokumentenmanagement

Mit der digitalen Personalakte und dem
Schriftverkehr von Sage DPW behalten Sie alle
Informationen lhrer Mitarbeiter im Blick

SOSG



Sage DPW

Dokumentenmanagement

Schriftverkehr

Optimieren Sie Ihre Korrespondenz in der Personalverwaltung.
Mit dem Sage DPW Schriftverkehr konnen Sie HR-Dokumente
einfach erstellen, archivieren und weiterleiten.

Erstellen Sie Mustervorlagen in wenigen Schritten

+ Fugen Sie Kopfzeilen und Bilder ein, damit lhre
Dokumente ansprechend aussehen.

+ Mit der Volltextsuche finden Sie sofort die richtigen
Felder aus der Sage DPW-Datenbank.

* Inklusive Vorschau-Funktion.

Automatischer Dienstzettel

+ So Ubersehen Sie keine Mitteilungspflicht
gemal § 2 AVRAG.

Schriftverkehr sicher verwahrt

+ Alle Korrespondenzen sind innerhalb der
Sage DPW-Datenbank gespeichert.

+ Die Dokumente sind lbersichtlich beim
Mitarbeiter archiviert.

« Auch versendete E-Mails sehen Sie mit
einem Klick.

So werden Rundschreiben personlich

+ Vorlagen kénnen auch fiir den E-Mail-Versand
verwendet werden.

+ Einzelne Vorlagen konnen Sie fir bestimmte
Benutzerprofile berechtigen.

« Auch Anhange kénnen Sie verwenden.

Erstellen Sie Dienstvertrage, Zeugnisse
und Bestatigungen einfach und rasch.

Sage

Digitale Personalakte

Erweitern Sie den Sage DPW Schriftverkehr mit der
Digitalen Personalakte. Ihr internes Kontrollsystem im
HR-Bereich unterstiitzt Sie bei Ihren taglichen Arbeiten
rund um Ihr Personal. Eintritte, Austritte und Anderungen
bei lhren Mitarbeitern werden ebenso begleitet wie der
Monatsabschluss. Digitalisieren und archivieren Sie lhre
Mitarbeiterdokumente und bringen Sie Struktur in lhre
Verwaltung.

Mitarbeiterdokumente in digitaler Form,
100 Prozent datenschutzkonform

« Verabschieden Sie sich von unzahligen Papierstapeln.

+ Alle wichtigen Dokumente zu lhren Mitarbeitern sind tber-
sichtlich digital hinterlegt. Keine Information geht verloren.

» Automatisches Einlesen und Zuordnen von
Empfangsbestatigungen und ELDA-Meldungen.

« Erhohter Datenschutz durch individuelle
Rechtevergabe je Dokument.

« Erweiterung des Anwenderkreises durch Web-Anwendung.

Zentrale und papierlose Ablage: Alle Grundfunktionen
eines modernen Archivs sind abgebildet

+ Standortiibergreifende und unabhangige Ablage:
Ihre Administration hat von liberall aus Zugriff
auf die Personaldokumente.

« Ersichtliche Anderungshistorie in den Dokumenten.
« Aufbewahrungsfristen gewahrt.
+ Sparen Sie Zeit mit unserer Suchfunktion.

Internes Kontrollsystem

+ Laufende Kontrolle durch frei gestaltbare Checklisten.

« Einfache Umsetzung eines 4-Augen-Prinzips.

« Automatische Priifung auf Vollstandigkeit der Personalakte.
« So entgeht Ilhnen keine Aufgabe, Frist oder Information.

Informationen zur Personalverrechnung finden
Sieiibersichtlich im Dashboard.
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Gute Griinde fiir Sage DPW Unsere Module

» Am Markt etabliert. Vertrauen Sie auf mehr als 50 Jahre
Erfahrung im HR-Bereich mit iiber 1.000 Kunden. Sage DPW HR Gesamtldsung

« HR-Gesamtlésung. Sie erhalten alles aus i
. . e Personalverrechnung Zeiterfassung
einer Hand in bester Qualitat.
+ Nutzen Sie einfach die Module und Services, Reisekostenabrechnung Digitale Personalakte
die Sie gerade brauchen.
- 100 Prozent rechtssicher. Gesetzliche Anderungen Personalcontrolling Mitarbeitergesprich
werden sofort implementiert.
. . . Personalentwicklung Kompetenzmanagement
« Exzellenter Support. Bei Fragen hilft unser freundliches
Support-Team Ihnen schnell und kompetent weiter. .
Personalkostenplanung Personaleinsatzplanung

~Sage DPW ist flr uns in den ver-
gangenen Jahrzehnten zu einem

wichtigen Partner in Sachen Mit-
arbeiterverwaltung geworden. Mit
individuell angepassten Modulen,
wie Lohn, Zett, Schriftverkehr oder
Bildung sind wir im Unternehmen
optimal aufgestellt.”

Johann Kleemaier, Schloss Schénbrunn
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Einige unserer Kunden:

Bank Gutmann

BELFOR

Buwog

Deloitte

Haubts

HEAD

Liebherr Hausgerate Marionnaud
NO Hilfswerk

Osterreich Werbung

Promotech

Schloss Schonbrunn

TK Aufziige

UNITO Versand & Dienstleistungen
Volkshilfe Wien

Wein&Co

Sose

Sage GmbH

Stella-Klein-Low-Weg 15
1020 Wien

+431277 04
info@sagedpw.at

www.sagedpw.at

Sage GmbH ist mit der Sage DPW-Produkt-
palette fiihrender Anbieter fiir Personal-
management-Software. Mit unserem
umfassenden Produktportfolio bieten wir
Softwarelésungen fiir alle Bereiche des
Personalwesens. Sage DPW-Software ist

bei liber 1.000 Kunden implementiert, vom
mittelstandischen bis zum multinationalen
Unternehmen, in verschiedensten Branchen.
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