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1.0. Abrechnungsperiode Dezember
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1.1. Kontrollsechstel bei aktiven DN
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Kontrollsechstel im Dezember

 Es wird bei aktiven Dienstnehmern im Dezember automatisch das „Kontrollsechstel“

ermittelt. 

 Ist das Sechstel der laufenden Bezüge niedriger als das ursprünglich ermittelte 

Jahressechstel und die ausbezahlte(n) Sonderzahlung(en) übersteigen infolge ein 

Sechstel der laufenden Bezüge erfolgt eine automatische Aufrollung ab dem Monat 

der ersten Sonderzahlung. 

 Die über dem Sechstel übersteigenden Beträge werden im betroffenen 

Sonderzahlungsmonat nachversteuert.

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Kontrollsechstel im Dezember

 Ist das Sechstel der laufenden Bezüge höher als das ursprünglich ermittelte 

Jahressechstel sind bisherige Sechstelüberhänge wieder begünstigt 

abzurechnen.

 Das Kontrollsechstel zu Gunsten des AN.

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel A : Kontrollsechstel im Dezember

Beispiel A: Frau Seehauser Brigitte 
Vollzeit-Bezug 4.810,00 Euro
im Mai Sonderzahlung UZ: 4.810,00 Euro

ab Juni Teilzeit-Bezug 2.044,97 Euro
im November Sonderzahlung WR: 2.044,97 Euro

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel A: Kontrollsechstel im Dezember

Mai: J/6tel 4.810,00 x 5 = 24.050,00 /  5 x 2 = 9.620,00
Sonderzahlung UZ 4.810,00

November: J/6tel 4.810,00 x 5 =  24.050,00
2.044,97 x 6 = 12.269,82

36.319,82 / 11 x 2 = 6.603,60

Sonderzahlung UZ - 4.810,00
Sonderzahlung WR - 2.044,97
J/6tel Überhang  - 251,37

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN

13



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Beispiel A: Kontrollsechstel im Dezember

Dezember: Bezüge 01- 05: 24.050,00
Bezüge 06 -12: 14.314,79
Kontrollsechstel 38.364,79 / 6 = 6.394,13

Kontrollsechstel 6.394,13
Sonderzahlung UZ - 4.810,00
Sonderzahlung WR - 2.044,97
Überhang wegen K/6tel - 460,84

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel A: Kontrollsechstel im Dezember

Dezember: Aufrollungsdifferenz im November

Überhang laut Kontrollsechstel (Mo 12): 460,84
Überhang laut J/6 (Mo 11) - 251,37
nachzuversteuernde Überhang 209,47
SV (16,12%) - 33,76
nachzuversteuernde Überhang 175,71

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel B : Kontrollsechstel im Dezember

Beispiel A: Herr Zauner Felix
Bezug Monat 01-11: 2.500,00 Euro
ab Monat 12: 4.000,00 Euro

Sonderzahlungen:
Monat 02 / Bilanzgeld 1.000,00 Euro
Monat 06 / Urlaubszuschuss 2.500,00 Euro
Monat 11 / Weihnachtsremuneration 2.500,00 Euro

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel B: Kontrollsechstel im Dezember

Februar: J/6tel 2.500,00 x 2 = 5.000,00 /  2 x 2 = 5.000,00

Sonderzahlung Bilanzgeld - 1.000,00

Juni: J/6tel 2.500,00 x 5 =  12.500,00 / 5 x 2 = 5.000,00

Sonderzahlung Bilanzgeld - 1.000,00
Sonderzahlung Urlaubszuschuss - 2.500,00

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel B: Kontrollsechstel im Dezember

November: J/6tel 2.500,00 x 11 = 27.500,00 / 11 x 2 = 5.000,00

Sonderzahlung Bilanzgeld - 1.000,00
Sonderzahlung Urlaubszuschuss - 2.500,00
Sonderzahlung Weihnachtsrem. - 2.500,00

J/6 Überhang - 1.000,00

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel B: Kontrollsechstel im Dezember

Dezember: Bezüge 01- 11: 27.500,00
Bezug   12 : 4.000,00
Kontrollsechstel 31.500,00 / 6 = 5.250,00
Sonderzahlung Bilanzgeld - 1.000,00
Sonderzahlung Urlaubszuschuss - 2.500,00
Sonderzahlung Weihnachtsrem. - 2.500,00
Überhang wegen K/6tel - 750,00

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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Beispiel B : Kontrollsechstel im Dezember

November: Jahressechstel: 5.000,00
J/6 Überhang: 1.000,00

Dezember: Kontrollsechstel: 5.250,00
Überhang wegen K/6tel 750,00

 Die SZ im November darf aufgrund des höheren Kontrollsechstel 
angepasst werden.

 Das Programm startet im Dezember automatisch eine Aufrollung. 
Das um 250,00 höhere K/6tel darf mit 6 % versteuert werden

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN

20



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Sonderfall Covid 19

Für jene Dienstnehmer, die im Kalenderjahr 2021 in Kurzarbeit sind/waren:

 muss das Jahres- und Kontrollsechstel um 15% erhöht werden

Sage DPW-Lohn erkennt diese Dienstnehmer durch einen Eintrag in den zusätzlichen Daten:

 $NVK-ZR3 bzw. $NVK-ZR4 bzw. $NVK-ZR5 für das Kalenderjahr 2021

 Mit dem Zusatz $NVK-SPEJS kann man das erhöhte Jahres/Kontrollsechstel auch wieder 

unterbinden. 

1.1. Automatische Ermittlung bei aktiven DN
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1.2. Überrechnung Homeoffice Pauschale
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Automatische Überrechnung am Ende des Jahres

 Je Homeoffice-Tag (max. 100 Tage im Kalenderjahr) 

darf max. 3 Euro steuerfrei gerechnet werden.

 Im Abrechnungsmonat Dezember (bzw. bei  Austritt im Austrittsmonat)

wird die Besteuerung der Homeoffice-Pauschale automatisch überrechnet.

 Voraussetzung: Die Lohnart „ Homeoffice-Pauschale“ 

muss die Steuerung 76 / Code „4“ (Pauschale für Homeoffice) gesetzt haben.

1.2. Überrechnung Homeoffice-Pauschale
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Lohnart Steuerung 76 / Code 4 (Pauschale für Homeoffice)

 Die Steuerung prüft, dass max. 300,00 Euro im Kalenderjahr SV- und steuerfrei

gerechnet werden. Beträge, die über die 300,00 Euro hinaus gehen, werden vom 

Programm sofort steuerpflichtig gerechnet.

 Bei Aktiven im Dezember (oder im Austrittsmonat) erfolgt eine zusätzliche Überrechnung, 

wenn weniger als 100 Homeoffice-Tage geleistet wurden.

Hat der DN mehr steuerfrei erhalten als für die tatsächlich geleisteten Homeoffice-Tage 

zulässig, erfolgt eine automatische Aufrollung, um nachzuversteuern.

1.2. Überrechnung Homeoffice-Pauschale
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Beispiel : Überrechnung Homeoffice-Pauschale im Dezember

Herr WAGNER Paul:
Erhält eine fixe Homeoffice-Pauschale von 30,00 Euro monatlich
unabhängig von den tatsächlichen Homeoffice-Tagen.

 Unabhängig von den Homeoffice-Tagen werden max. 300,00 Euro

steuerfrei gerechnet.

Im November ist der max. steuerfreie Wert überschritten -> die 

restliche Pauschale wird pflichtig gerechnet.

1.2. Überrechnung Homeoffice-Pauschale
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Beispiel : Überrechnung Homeoffice-Pauschale im Dezember

 Dezember erfolgt eine automatische Überrechnung, wenn 

weniger als 100 Homeoffice-Tage geleistet wurden.

Herr Wagner hat insgesamt 85 Homeoffice-Tage.

- es können max. 255,00 Euro (85 x 3,00) steuerfrei gerechnet 

werden.

- erfolgt eine automatische Aufrollung ab dem Monat 9:

Mo 9: 15,00 Euro und im Mo: 10 die gesamten 30,00 Euro

nachversteuert.

1.2. Überrechnung Homeoffice-Pauschale
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Beispiel : Lohnkonto vor Abrechnung Dezember

1.2. Überrechnung Homeoffice-Pauschale
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Beispiel : Überrechnung Homeoffice-Pauschale im Dezember

1.2. Überrechnung Homeoffice-Pauschale
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2.0. Der 13. Lauf für das aktuelle Jahr
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2.1. Aufrollung für das Jahr
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Nach dem Monatsabschluss 12 stehen Sie in der Periode 13

 Aufrollung für das gesamte Jahr
 Gesamtabrechnung & Pflichtlisten
 Monatsabschluss durchführen -> Periode 14

2.1. Der 13. Lauf / Aufrollung für das Jahr
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3.0. Kontrolle Lohnkonto
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3.1. Druck Lohnkonto / Zusatzzeilen
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Druck & Kontrolle

3.1. Druck Lohnkonto / Zusatzzeilen
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Druck & Kontrolle

3.1. Druck Lohnkonto / Zusatzzeilen
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Druck & Kontrolle

 Firmenlohnkonto
 Vergleich Abgaben Lohnkonto = Abgaben Buchungssummen jährlich

 Lohnkonto je Dienstnehmer

 Zusatzzeilen
 Zahltag
 Welche Daten können Sie noch zusätzlichen hinterlegen?

3.1. Druck Lohnkonto / Zusatzzeilen
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3.2. Definition Lohnkonto
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Anlage von  Lohnkontozeilen

3.2. Definition Lohnkonto
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Lohnkonto Lohnartenzuordnung

3.2. Definition Lohnkonto
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Lohnkonto Lohnartenzuordnung

 aktivieren Sie die gewünschte Lohnkonto Art und Zeile

 selektieren Sie die Anzeigeart Betrag oder Einheiten

 markieren Sie die gewünschten Lohnarten auf der rechten Seite 

 verschieben Sie diese mit dem „Pfeil-Button“ nach links

3.2. Definition Lohnkonto
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3.3. Prüfliste Lohnkontozeile
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Wo finden Sie die Prüfliste Lohnkontozeile?

3.2. Prüfliste Lohnkontozeilen
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4.0. Druck jährliche Auswertungen
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4.1. Buchungssummen jährlich
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Wo finden Sie die Buchungssummen jährlich?

 VOR Jahresabschluss

4.1. Buchungssummen jährlich
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Wo finden Sie die Buchungssummen jährlich?

 NACH Jahresabschluss

4.1. Buchungssummen jährlich
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4.2. Dienstgeberliste jährlich
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Wo finden Sie die Dienstgeberliste jährlich?

 VOR Jahresabschluss

4.2. Dienstgeberliste jährlich
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Wo finden Sie die Dienstgeberliste jährlich?

 NACH Jahresabschluss

4.2. Dienstgeberliste jährlich
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4.3. Lohnartenliste periodisch
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Wo finden Sie die Lohnartenliste periodisch?

4.3. Lohnartenliste periodisch
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Beispiele:

 Abgleich der Lohnart 9912 SV Einbehalt

Bei welchen Dienstnehmern wurde diese LOA abgerechnet bzw. 

bei welchen Dienstnehmern hat sich der Wert noch nicht durch 

die Abrechnung Folgemonat(e) aufgelöst?

 Welche Dienstnehmer haben eine bestimmte Lohnart nicht 

bekommen (z.B. UZ/WR)?

4.3. Lohnartenliste periodisch
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4.4. Kostenstellenliste jährlich
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Wo finden Sie die Kostenstellenliste jährlich?

4.4. Kostenstellenliste jährlich
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4.5. Kostenartenliste jährlich
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Wo finden Sie die Kostenartenliste jährlich?

4.5. Kostenartenliste jährlich
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5.0. Die elektr. Kommunalsteuererklärung
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5.1. Vorbedingungen
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5.1.1. Firmenstamm:

5.1. Vorbedingungen
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5.1.1. Firmenstamm:

 Steuernummer

 Amt

 Firma Kommunalsteuer

 dieses Feld kann im Normalfall leer bleiben

- Abrechnung einer Firma = eine Steuernummer

- Abrechnung mehrerer Firmen, jedoch mit gleicherer Steuernummer

5.1. Vorbedingungen
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5.1.1. Firmenstamm:

 dieses Feld ist nur relevant, wenn eine Firma für andere Firmen die 

Übertragung durchführt (z.B. Steuerberater)

- dann muss die übertragene Firma in diesem Feld hinterlegt werden

- in der Schnittstelle steht dann Amt und Steuernummer der eigentlichen Firma

als auch Amt und Steuernummer der lohnverrechnenden Stelle

5.1. Vorbedingungen
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5.1.2. Kommunalsteuergemeinde:

5.1. Vorbedingungen
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5.1.2. Kommunalsteuergemeinde:

Kennzahl:
Hier tragen Sie die die Gemeindekennziffer ein.

Nullmeldung:

Aktivieren Sie dieses Feld, wenn obwohl für diese Gemeinde keine Kommunalsteuer 

abgeführt wurde – eine Meldung mit Bemessung und Betrag „0“ erstellt werden soll.

5.1. Vorbedingungen
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5.2. Aufbau Kommunalsteuererklärung
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Wo finden Sie den Menüpunkt: Aufbau Kommunalsteuererklärung?

5.2. Aufbau Kommunalsteuererklärung
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Der Aufbau kann:

 firmenübegreifend je Steuernummer

oder

 für alle Steuernummern (Eingabe „0“ / Steuernummer „leer“)

erfolgen.

Probe:

Wird dieses Feld aktiviert wird nur eine Prüfliste erstellt.

5.2. Aufbau Kommunalsteuererklärung
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5.3. Kommunalsteuererklärung
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5.3.1. Übersicht Kommunalsteuererklärung
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In der Übersicht wird je Steuernummer eine Zeile angezeigt

5.3.1. Übersicht Kommunalsteuererklärung
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Es gibt folgende Selektionsmöglichkeiten:

- nicht gemeldet

Datensätze wurden aufgebaut aber noch keine Schnittstelle erstellt.

- gemeldet

Für diese Datensätze wurde eine Schnittstelle erstellt. 

- Alle

Es werden alle Datensätze angezeigt.

5.3.1. Übersicht Kommunalsteuererklärung
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Es gibt folgende Selektionsmöglichkeiten:

- am:  / Jahr:

Sie sehen nur die Datensätze die entweder zu diesem Datum / Jahr 

erstellt bzw. gemeldet wurden. 

- Erweitert

Hier finden Sie weitere Selektionsmöglichkeiten, z.B. nur bestimmte 

Steuernummer, Rumpferklärung, Jahreserklärung usw..

5.3.1. Übersicht Kommunalsteuererklärung
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5.3.2. Erstellen Schnittstelle
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Wie können Sie eine Schnittstelle erstellen?

5.3.2. Erstellen Schnittstelle
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Wie können Sie eine Schnittstelle erstellen?

Die Schnittstelle kann für

- ein Unternehmen (eine Steuernummer) oder

- für einen Übermittler

erstellt werden.

5.3.2. Erstellen Schnittstelle
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Wie können Sie eine Schnittstelle erstellen?

Dateiname:

Wichtig: die Dateiendung muss ein XML sein!

Übertragung:

Erfolgt über FinanzOnline -> https://finanzonline.bmf.gv.at

5.3.2. Erstellen Schnittstelle
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5.3.3. Rücksetzen Schnittstelle
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Wann verwenden Sie den Menüpunkt „Rücksetzen“?

5.3.3. Rücksetzen Schnittstelle

77



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Wann verwenden Sie den Menüpunkt „Rücksetzen“?

Die Schnittstelle ist bereits erstellt aber noch nicht über FinanzOnline

übermittelt worden, kann der Datenbestand noch einmal rückgesetzt 

werden!

5.3.3. Rücksetzen Schnittstelle
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5.4. Prüfliste Kommunalsteuererklärung
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Wo finde Sie die Prüfliste Kommunalsteuererklärung?

5.4. Prüfliste Kommunalsteuererklärung
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5.5. Checkliste
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Vorarbeiten:

 Kontrolle Firmenstamm Amt und Steuernummer

 Kontrolle Kommunalsteuergemeinde Kennzahl (Gemeindekennziffer)

1. Durchführen Menü: Lohn > Jährl. Arbeiten > Kommunalsteuer > Aufbau KommSt. Erklärung
(Kennzeichen mit Probe)

2. Kontrolle der Auswertung

3. Wenn OK -> Aufbau der ‚KommSt. Erklärung’ ohne Kennzeichen mit Probe

4. Menüpunkt ‚Kommunalsteuererklärung – alle Datensätze unter „nicht gemeldet“ – Kontrolle

5.5. Checkliste jährliche Kommunalsteuererklärung
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5. Wenn OK -> "Erstellen" es werden die Kommunalsteuererklärungen in eine
Schnittstelle gestellt.

6. Wenn nachträglich etwas zu korrigieren ist -> Rücksetzen und nach Korrektur
nochmals erstellen.

7. Diese Schnittstelle kann dann an FinanzOnline geschickt werden.

8. Wenn nach dem Schicken noch etwas richtig zustellen ist, baut das Programm beim
neuerlichen Aufbau einen ersetzenden neuen Datensatz auf. Bei entfall einer Gemeinde
wird dieser Datensatz storniert.

5.5. Checkliste jährliche Kommunalsteuererklärung
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6.0. Schwerarbeitsverordnung
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6.1. Vorarbeiten
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Variante 1: mittels Lohnarten

6.1. Vorarbeiten für Schwerarbeitsverordnung

86



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Variante 1: mittels Lohnarten

Die Lohnarten benötigen 2 Steuerungen:

 Stelle 61 Meldung Schwerarbeit ART

0 = keine Zuordnung

1 = Schicht- und Wechseldienst

2 = regelmäßige Hitze und Kälte

4 = schwere körperliche Arbeit

5 = berufsbedingte Pflege

6.1. Vorarbeiten für Schwerarbeitsverordnung
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Variante 1: mittels Lohnarten

 Stelle 62 Meldung Schwerarbeit Aktion

0 = Automatik ohne Prüfung

1 = Prüfung auf Bedingung für Art*

8 = Sperre dieser Art

9 = Sperre ganzes Monat

* derzeit nur bei Schicht- und Wechseldienst hinterlegbar

6.1. Vorarbeiten für Schwerarbeitsverordnung
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Variante 2: mittels Tätigkeit bzw. Beruf

6.1. Vorarbeiten für Schwerarbeitsverordnung
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6.2. Erstellen Meldung Schwerarbeit
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Das Programm generiert die Meldungen in die „DPW -> ELDA“

6.2. Erstellen Meldung Schwerarbeit
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Das Programm generiert die Meldungen in die „DPW -> ELDA“

Anzahl Monate:

Hier hinterlegen Sie die Anzahl der zu prüfenden Monate.

Probe:

Ist dieses Feld aktiviert erhalten Sie eine Prüfliste, es wird keine Meldung 

in den Menüpunkt „DPW->ELDA“ generiert.

6.2. Erstellen Meldung Schwerarbeit
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7.0 U-Bahnsteuerliste DGA jährlich
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7.1. Erstellen U-Bahnsteuerliste jährlich 
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Detailausdruck über die U-Bahnsteuerabgabe für das Jahr 2020.

7.1. Erstellen U-Bahnsteuerliste jährlich

95



8.0. Invalidenausgleichstaxe



8.1.  Voraussetzungen



8.1. Voraussetzungen
Vorarbeiten: 1. Definitionen “Gesundheitliche Beeinträchtigung

Seite 98



- Kennzeichen „begünstigt“ aktivieren

- Bei Beeinträchtigung „Blind“ und 
„Rollstuhl“ zusätzlich auch das Feld
„Art der Behinderung“ befüllen

8.1. Voraussetzungen
Vorarbeiten: 1. Definitionen “ Gesundheitliche Beeinträchtigung”

Seite 99



8.1. Voraussetzungen
Vorarbeiten: 2. Dienstnehmer

Seite 100



Gesundheitl.  Beeinträchtigung hinterlegen

- Bei einer Beeinträchtigung („begünstig“ ist 
aktiviert) verlangt das Programm ab 50% auch 
die Eingabe von:

- - Amt
- Bescheid
- Datum

8.1. Voraussetzungen
Vorarbeiten: 2. Dienstnehmer

Seite 101



8.2.  Ausdruck Invalidenausgleichstaxe



8.2. Ausdruck Invalidenausgelichstaxe
Automatische Berechnung der Invalidenausgleichstaxe

Seite 103



Die Ausgleichstaxe beträgt für 2022:

bis zu  24   Dienstnehmer keine Ausgleichstaxe

25 bis 99   Dienstnehmer 276,00 Euro pro Monat / pro nicht besetzte Pflichtstelle

100 bis 399 Dienstnehmer 388,00 Euro pro Monat / pro nicht besetzte Pflichtstelle

400 oder mehr Dienstnehmer 411,00 Euro pro Monat / pro nicht besetzte Pflichtstelle

8.2. Ausdruck Invalidenausgleichstaxe
Automatische Berechnung der Invalidenausgleichstaxe

Seite 104



8.2. Ausdruck Invalidenausgleichstaxe

Seite 105



beschäftigt gesamt:
Summe der beschäftigten Dienstnehmer die für die Berechnung der Invalidenausgleichstaxe relevant sind.

Invalide SOLL:
Wie viele begünstigte Behinderte sollten in diesem Monat beschäftigt sein.

Invalide IST:
Wie viele begünstigte Behinderte sind in diesem Monat beschäftigt.

Invalide echt:
Wenn Sie in der Definition der Beeinträchtigung das Kennzeichen "begünstigt" bei der Beeinträchtigungsart 
hinterlegt haben. Wird diese Art beim Dienstnehmer hinterlegt, gilt diese als eine Person (bei mind. 50%).

8.2. Ausdruck Invalidenausgleichstaxe

Spalten / Beschreibung:
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doppelt autom.:
Wenn Sie in der Definition der Beeinträchtigung eine "Art der Behinderung" hinterlegt haben, oder der 
Dienstnehmer ein Kriterium laut Gesetz erfüllt, gilt diese Person als doppelt.

doppelt Vorgabe:
Hier wird ausgewiesen, wenn Sie beim Dienstnehmer die vom System ermittelte Anzahl beeinflussen (der 
Wert im Feld „zus. Anz.Vorgabe" wird mit dem Wert „berechnet“ addiert).

Invalidenausgleichstaxe:
Errechnete Ausgleichstaxe

8.2. Ausdruck Invalidenausgleichstaxe

Spalten / Beschreibung:

Seite 107
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9.0. Jahresabschluss
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9.1. Vorbedingungen & Durchführen Jahresabschluss
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13.Periode / Jahreswartung:

 Erst ab dem 13. Lauf möglich

 Die Jahreswartung 2021 muss eingespielt sein
 Liefertermin 09.12.2021

9.1. Vorbedingungen & Durchführen Jahresabschluss
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Liefertermin für die Jahreswartung 2022:

-> 07.12.2022

9.1. Vorbedingung & Durchführen Jahresabschluss

Achtung: 
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Der Jahresabschluss muss für jede Firma durchgeführt werden.

9.1. Vorbedingungen & Durchführen Jahresabschluss
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10.0. Kontrolle nach Jahresabschluss
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10.1. Firmenlohnkonto / Periode
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Firmenlohnkonto

Wenn der Jahresabschluss korrekt durchgeführt wurde ist der Ausdruck leer!

10.1. Firmenlohnkonto neues Jahr
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Kontrollieren Sie die Periode -> 01/2022

10.1. Periode
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10.2. Kontrolle Dienstnehmer
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Eintragen der Freibeträge

10.2. Kontrolle Dienstnehmer
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11.0. Kontrolle mBGM
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11.1. Abstimmen mBGM
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Wo finden Sie den Menüpunkt „Abstimmen mBGM“?

11.1. Abstimmen mBGM

120
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Welche Informationen erhalten Sie?

 Das Programm „ Abstimmen mBGM“ vergleicht je Dienstnehmer

die mBGM-Beiträge, die im „DPW->ELDA mBGM“ gespeichert 

sind mit den Lohnkontowerten. So können Sie auf einen Blick 

Unstimmigkeiten erkennen. 

 Sie erhalten die Liste gruppiert je Beitragskontonummer. 

11.1. Abstimmen mBGM
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Welche Informationen erhalten Sie?

 Wählen Sie „nur Differenzen ausgeben“, erhalten Sie ausschließlich 

jene Dienstnehmer, die einen Unterschiedsbetrag aufweisen. 

 Wollen Sie je Dienstnehmer mehr Informationen sehen, können Sie 

„Details je Monat“ auswählen. Diese Auswertung ist dann hilfreich, 

wenn einzelne Dienstnehmer Differenzen aufweisen, und Sie genauer 

wissen wollen, in welchem Monat diese aufgetreten sind.

11.1. Abstimmen mBGM
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Welche Informationen erhalten Sie?

 Bei der Auswahl „Detail je Monat“ haben Sie zusätzlich eine Spalte „zug. 

PNr.“ Wenn eine Personalnummer in einem bestimmten Monat für die 

mBGM zusammengefasst werden musste (lt. Einstellungen mBGM),

sehen Sie in dieser Spalte die zugeordnete Personalnummer.

In diesem Fall werden die Lohnkontowerte für den betroffenen Monat 

summiert, damit diese mit der mBGM im DPW->ELDA vergleichbar 

sind. 

11.1. Abstimmen mBGM
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Beispiele für Differenzen:

 SV Beitragskontonummer der Krankenkasse wurde unterm Jahr 

verändert.

 Nachzahlung Vorjahr.

 Differenz innerhalb der Monate, bei Austritten mit Weiterversicherung

bis mind. 15.11.2021. E-Cardgebühr am Lohnkonto im Austrittsmonat 

und auf der mBGM im November. In der Jahressumme gleicht sich dies 

wieder aus.

11.1. Abstimmen mBGM
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11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Allgemeines:

 Es gibt im WEBEKU einen „mBGM Export“ (Download als CSV-

Datei).

 Mithilfe dieser Datei können Sie einen Vergleich vornehmen, ob die 

mBGM-Beiträge im Sage DPW Lohn mit jenen aus WEBEKU 

übereinstimmen.

11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU
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Kurzanleitung für WEBEKU Abgleich:

 Richtiger Zeitpunkt: Sie sind mit dem Abrechnungsjahr „fertig“?

o Sie machen keine Rollungen mehr für dieses Jahr,

o haben den letzten Rollungsmonat abgeschlossen,

o alle mBGM aus DPW->ELDA mBGM für das gewünschte Kalenderjahr 

geschickt?

 Dann können Sie den Abgleich der mBGM mit WEBEKU durchführen!

11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU
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Kurzanleitung für WEBEKU Abgleich:

 Exportieren Sie aus WEBEKU die CSV-Datei(en) für das Jahr für Ihre Beitragskonten.

Achtung: Die Datei darf nur gespeichert werden und NICHT geöffnet, da sonst das 

korrekte Format verloren geht. 

Sage University / Wissenswelt: Videoanleitung für den Export aus WEBEKU

 Importieren Sie die CSV-Datei(en) für den Abgleich mit DPW

Menü: Sonderfunktionen > Lohn > Abgleich Behörden > Einlesen Schnittstelle WEBEKU

11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU
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Kurzanleitung für WEBEKU Abgleich:

Importieren der Datei:

11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU
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Kurzanleitung für WEBEKU Abgleich:

 Kontrollieren Sie die mBGMs in der Übersicht:

 Stimmen die Beiträge für das ausgewählte Beitragskonto mit jenen aus WEBEKU 

überein, erhalten Sie folgende Erfolgsmeldung:

11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU
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Kurzanleitung für WEBEKU Abgleich:

 Stimmen die Beiträge NICHT überein, sehen Sie jene Dienstnehmer, bei denen für das 

ausgewählte Beitragskonto eine Differenz zwischen Lohnkonto, DPW->ELDA mBGM

und WEBEKU gefunden wurde.

11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU
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Kurzanleitung für WEBEKU Abgleich:

 Mittels dem Button „mBGMs stornieren und neu aufbauen“ werden die von Ihnen 

markierten Dienstnehmer für die betroffenen Monate korrigiert.

Menü: Sonderfunktionen > Lohn > Abgleich Behörden > Abstimmen mBGM mit WEBEKU

 Erstellen Sie die Schnittstelle für die neu aufgebauten mBGMs

 Übertragen Sie die Datei wie gewohnt über ELDA.

Menü: Lohn > Monatl. Arbeiten > GKK Datenmeldungen > DPW->ELDA mBGM

11.2. Abstimmen mBGM mit WEBEKU
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12.0. Meldungen L16 jährlich / AST
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12.1. Erstellen L16 jährlich
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Wo finden Sie den Menüpunkt „Erstellen L16 jährlich“?

12.1. Erstellen L16 jährlich
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 Mit diesem Programm werden die L16 jährlich und die Arbeitsstätte

in den Menüpunkt „DPW->ELDA“ bereit gestellt.

 Für alle Dienstnehmer, die im Kalenderjahr einen Bezug erhalten 

haben.

 Sie erhalten ein Protokoll, für welche Dienstnehmer eine Meldung 

aufgebaut wurde.

12.1. Erstellen L16 jährlich
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Protokoll:

12.1. Erstellen L16 jährlich
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Lohnzettel L16 und Arbeitsstätte werden mit Monat „99“ aufgebaut:

12.1. Erstellen L16 jährlich
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Lohnzettel L16 und Arbeitsstätte / Status „erfasst“ :

Meldungen können durch einen Doppelklick aufgerufen werden.
Wenn diese noch unter „erfasst“ steht erhalten Sie folgende Auswahl:

12.1. Erstellen L16 jährlich
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Lohnzettel L16 und Arbeitsstätte /Status „erfasst“:

Ändern:

12.1. Erstellen L16 jährlich

140



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Button: Ändern Finanz:

Status

Leer = Normalfall, L16 wird weitergeleitet
S = Sperre, Weiterleitung soll unterdrückt werden
B = Beharrung nach Ablehnung
V = Beharrung im Vorhinein

Vollzeit/Teilzeit
Das Kennzeichen Vollzeit/Teilzeit gilt für den überwiegend im Zeitraum zutreffenden. 
(Dienstnehmer -> Einstufung/Arbeitszeit -> monatl. Arbeitszeit)

12.1. Erstellen L16 jährlich
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Änderungen/Korrekturen:

 Es wurde noch keine Schnittstelle erstellt

 Bei nochmaligen „Erstellen L16 jährlich“ wird der vorhanden 

Datensatz überschrieben

12.1. Erstellen L16 jährlich
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12.2. Druck L16 jährlich
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Wo finden Sie den Menüpunkt: Druck L16?

12.2. Druck L16
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 Mit diesem Programm können Sie die L16 drucken, die sich im Menü: 

„DPW-> ELDA“ befinden.

 Alle drucken

- Ist dieses Feld aktiviert, werden alle L16 aus DPW->ELDA gedruckt

- Ist dieses Feld „leer“, werden nur die L16 unter „erfasst“ gedruckt

(es wurde noch keine Schnittstelle erstellt)

12.2. Druck L16
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12.3. Erstellen Schnittstelle L16
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Was ist beim Erstellen Schnittstelle L16/AST zu beachten?

12.3. Erstellen Schnittstelle L16
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Was ist beim Erstellen Schnittstelle L16/AST zu beachten?

 Es wird empfohlen bei der jährlichen L16/ATS und E18 Übermittlung 

keine weiteren Meldungen zu schicken. 

 Sie können je Firma die Schnittstelle aufbauen. Es besteht auch die 

Möglichkeit , alle Firmen auf einmal zu verarbeiten -> Firma „0“.

 Nach dem Erstellen muss auch Übertragen werden!

12.3. Erstellen Schnittstelle L16
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Was ist beim Übertragen der Schnittstelle zu beachten?

 Für den Hauptsatz (Satzart 40) der L16 Meldung ist keine Referenznummer 

vorgesehen -> daher kann auch kein automatisches Übertragen-Datum von 

DPW->ELDA gesetzt werden.

 Die Meldungen bleiben unter „Datei erstellt“ stehen.

 Sollen die Lohnzetteln dennoch unter „übertragen“ ersichtlich sein. Können Sie in

DPW->ELDA mittels Programm das Übertragendatum manuell setzten.

12.3. Erstellen Schnittstelle L16
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Das Übertragungsdatum manuell setzten:

12.3. Erstellen Schnittstelle L16
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Änderungen/Korrekturen:

Es wurde bereits eine Schnittstelle erstellt:

 Bei nochmaligen „Erstellen L16 jährlich“ wird nur 
bei Dienstnehmern die gerollt wurden ein 
Stornosatz und ein neuer L16 aufgebaut!

12.3. Erstellen Schnittstelle L16

151



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

13.0. Meldung E18
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13.1. Voraussetzungen
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1. Anlage der Dienstnehmer

 Wichtig: Kennzeichen Werkvertrag

13.1. Voraussetzung
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2. Anlage der Lohnarten

 Das Honorar und darauf entfallende Umsatzsteuer muss 

separat abgerechnet werden.

 Lohnart Honorar wird mit der Steuerung 44 und je nach Art 

der Leistungserbringen mit dem dazugehörigen Code

versehen:

 Für die Umsatzsteuer muss zusätzlich zur Stelle 44 und 

Code die Steuerung Stelle 45 Code 1 gesetzt werden.

13.1. Voraussetzung
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2. Anlage der Lohnarten

Stelle 44 Par. 109a. Art der Leistung 0 keine Leistung nach Par. 109a
1 Aufsichtsrat, Verwaltungsrat
2 Bauspark.- Versicherungsvertreter
3 Stiftungsvorstand
4 Vortragender, Lehrender, etc.
5 Kolporteur, Zeitungszusteller
6 Privatgeschäftsvermittler
7 Funktionär (Par. 29 Z 4 ESTG)
8 freier DV (Par4A4)

13.1. Voraussetzung
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2. Anlage der Lohnarten

Stelle 45 Par. 109a. Umsatzsteuer 0 keine UST nach Par. 109a

1 UST nach Par. 109a

Wenn die Auszahlung nicht über Sage DPW Lohn erfolgt, müssen die Lohnarten mit der

Steuerung

Stelle 4 Auszahlung 1 nicht auszahlungswirksam

versehen werden.

13.1. Voraussetzung
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Wo können Sie das Formular ausdrucken?

13.1. Voraussetzung
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13.2. Mögliche Vorarbeiten
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Eintragen mehrere DV E18

 Haben Sie eine rechtliche Firma mit unterschiedlichen Firmennummern 

im System angelegt?

 Sind Dienstnehmern in beiden Firmen tätig?

 Dann starten Sie den Menüpunkt: Eintragen Mehrere DV (E18)

13.2. Mögliche Vorarbeiten
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Eintragen mehrere DV E18

 Dieses Programm durchsucht bei unterschiedlichen Firmennummern 
jedoch gleiche Steuernummer, ob mehrere Beschäftigungsverhältnisse
eines Dienstnehmers (SVNr., Geburtsdatum) bestehen und fasst diese 
zusammen.

 Probe: Feld ist aktiviert: Sie erhalten nur eine Prüfliste.

Feld ist leer: Es wird zusammengefasst und ist unter Menü:

DN/tägl. Arbeiten > Lohn > „Einstellungen L16“ 
ersichtlich.

13.2. Mögliche Vorarbeiten
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Prüfliste: Eintragen mehrere DV E18

13.2. Mögliche Vorarbeiten
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13.3. Erstellen E18
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Wo finden Sie den Menüpunkt „Erstellen E18“?

13.3. Erstellen E18
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 Mit diesem Programm werden die E18 in den Menüpunkt:

„DPW->ELDA“ bereit gestellt.

 Die Meldungen werden je SVNr. und Honorarart für die hinterlegte 

Firma zusammengefasst.

 Sie erhalten ein Protokoll, für welche Dienstnehmer eine Meldung 

aufgebaut wurde.

13.3. Erstellen E18
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Protokoll:

13.3. Erstellen E18
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Die E18 werden mit Monat „99“ aufgebaut:

13.3. Erstellen E18
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E18 mit Status „erfasst“ :

Die Meldungen können durch einen Doppelklick aufgerufen werden.
Wenn diese noch unter „erfasst“ steht erhalten Sie folgende Auswahl:

13.3. Erstellen E18
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E18 / Status „erfasst“:

Ändern:

13.3. Erstellen E18
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E18 / Status „erfasst“:

Ändern:

13.3. Erstellen E18
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Button: Ändern

Status

Leer = Normalfall, E18 wird weitergeleitet
S = Sperre, Weiterleitung soll unterdrückt werden
B = Beharrung nach Ablehnung
V = Beharrung im Vorhinein

13.3. Erstellen E18
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Änderungen/Korrekturen:

 Es wurde noch keine Schnittstelle erstellt

 Bei nochmaligen „Erstellen E18“ wird der vorhanden Datensatz 

überschrieben

13.3. Erstellen E18
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13.4. Prüfprotokoll E18
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Wo finden Sie den Menüpunkt: Prüfprotokoll E18 

13.4. Prüfprotokoll E18
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Welche Prüfunktion hat dieses Programm?

 Hier werden die Voraussetzungen für das Unterbleiben der Mitteilungsverpflichtung 

überprüft, d.h. es darf

 weder das insgesamt geleistete (Netto)Entgelt ohne Ust. einschließlich allfälliger 

Reiseersätze 900,00 Euro im Kalenderjahr übersteigen noch 

 das (Netto) Entgelt ohne Ust. einschließlich allfälliger Reiseersätze für jede einzelne 

Leistung mehr als 450,00 Euro im Kalenderjahr betragen. 

 Diese Prüfung erfolgt je ID und unabhängig von der Art der erbrachten Leistung. 

13.4. Prüfprotokoll E18
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Welche Prüfunktion hat dieses Programm?

 Probe:

Feld ist aktiviert: Sie erhalten nur eine Prüfliste.

Feld ist inaktiv: es wird im Menü: DPW->ELDA beim entspechenden

Datensatz E18 der Status: „S“ Sperre gesetzt und 

dieser somit nicht in die Schnittstelle gestellt und 

übertragen.

13.4. Prüfprotokoll E18
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13.5. Erstellen Schnittstelle E18
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Was ist beim Erstellen Schnittstelle E18 zu beachten?

13.5. Erstellen Schnittstelle E18
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Was ist beim Erstellen Schnittstelle E18 zu beachten?

 Es wird empfohlen bei der jährlichen L16/ATS und E18 Übermittlung 

keine weiteren Meldungen zu schicken. 

 Sie können je Firma die Schnittstelle aufbauen. Es besteht auch die 

Möglichkeit , alle Firmen auf einmal zu verarbeiten -> Firma „0“.

 Nach dem Erstellen muss auch Übertragen werden!

13.5. Erstellen Schnittstelle E18
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Änderungen/Korrekturen:

Es wurde bereits eine Schnittstelle erstellt:

 Bei nochmaligen „Erstellen E18“ wird nur bei 
Dienstnehmern die gerollt wurden ein Stornosatz
und ein neuer E18 aufgebaut!

13.5. Erstellen Schnittstelle E18
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14.0. BAO Schnittstelle
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14.1. BAO Schnittstelle Lohn
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Wo finden Sie den Menüpunkt: Lohnkonto Schnittstelle BAO?

14.1. BAO Schnittstelle Lohn
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Welche Dateien werden hier erstellt?

1) Lohnkonten (Werte) 
NAME der Datei LOHNKONTEN (Werte): JJLFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
L = Lohnkonto (Werte) 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

2) Lohnkonten (Mitarbeiter-Information) 
NAME der Datei LOHNKONTEN (Mitarbeiter-Information): JJDFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
D = Lohnkonto (Mitarbeiter-Information) 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

14.1. BAO Schnittstelle Lohn
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Welche Dateien werden hier erstellt?

3) Lohnkonten (fixe Lohnkontowerte) 
NAME der Datei LOHNKONTEN (Fixe Lohnkontowerte): JJFFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
F = Lohnkonto (FIXE Lohnkontowerte) 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

4) L16-Werte / E18 lt. ELDA-Schnittstellenaufbau 
NAME der Datei Lohnzettel (FIN): JJEFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
E = Elda-Schnittstelle L16 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

14.1. BAO Schnittstelle Lohn
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Welche Dateien werden hier erstellt?

5) L16-Werte mit Trennzeichen ";" 

NAME der Datei L16-Mitteilungssätze f. Finanzamt JJMFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
M = L16-Mitteilungssätze f. Finanzamt 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

NAME der Datei E18-Mitteilungssätze f. Finanzamt JJHFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
H = E18-Mitteilungssätze f. Honorare 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

14.1. BAO Schnittstelle Lohn
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Welche Dateien werden hier erstellt?

5) L16-Werte mit Trennzeichen ";" 

NAME der Datei BGN-Mitteilungssätze f. GKK JJBFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
B = BGN-Mitteilungssätze f. Krankenkasse 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 
-> diese Datei ist ab 2019 leer 

Sollte Ihre Firmennummer mehr als 5stellig sein, bitte achten Sie darauf, dass dann 
gegebenenfalls die letzten Stellen fehlen und benennen Sie die Dateien nach Wunsch um. 

14.1. BAO Schnittstelle Lohn
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14.2. BAO Schnittstelle Reise
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Wo finden Sie den Menüpunkt: BAO Schnittstelle

14.2. BAO Schnittstelle Reise
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Welche Dateien werden hier erstellt?

1) Mitarbeiterinformation
NAME der Datei Mitarbeiterinformation JJDRFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
DR = Mitarbeiterinformation 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

2) Reisedaten
NAME der Datei Reisedaten JJRFFFFF 
JJ = Jahr (z.B. 21 für 2021) 
R = Reisedaten 
FFFFF = Firmennummer 5-stellig mit Vornullen, z.B. 00001 für Firma 1 

14.2. BAO Schnittstelle Reise
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15.0. Abrechnung Vorjahr
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15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr
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Wo finden Sie den Menüpunkt: 

Brutto/Abrechnung Vorjahr

15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr 
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Was ist bei Brutto/Abrechnung Vorjahr zu beachten?

 Beachten Sie die Reihenfolge!

1. Abrechnung Vorjahr

2. Abrechnung lfd. Monat

Durch die Abrechnung Vorjahr können sich Werte für die 

Abrechnung lfd. Monat ändern – daher ist die Reihenfolge wichtig.

15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr 
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Beispiel:

Frau Moritz Brigitte ist am 31.12.2021 ausgetreten. Es wurde 

Ersatzleistung abgerechnet und die Lohnarten für Ersatzleistung 

Folgemonat Jänner 2022 aufgebaut.

Nach dem Jahresabschluss sind diese in der Brutto/Abrechnung Jänner 

2022 ersichtlich:

15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr
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Beispiel: Brutto/Abrechnung BEVOR Abrechnung VJ durchgeführt wurde

15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr 
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 Es erfolgt eine Korrektur durch Brutto/Abrechnung Vorjahr. Es wird die 

Ersatzleistung aufgerollt.

15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr
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Beispiel: Brutto/Abrechnung NACH Abrechnung VJ durchgeführt wurde

Es wurde automatisch eine Aufrollungslohnart eingetragen und die Lohnarten für die 

Ersatzleistung FM (9910-9913) anhand der Abrechnung Vorjahr neu ermittelt.

15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr 
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Beispiel: Brutto/Abrechnung NACH Abrechnung VJ durchgeführt wurde

Hinweis: 

Angenommen Sie haben im lfd. Monat/Jahr (z.B. Jänner/2022) schon eine Einzelabrechnung beim 

Dienstnehmer bzw. eine Gesamtabrechnung durchgeführt und rechnen danach das Vorjahr 

(Brutto/Abrechnung Vorjahr) ab - erhalten Sie folgende Hinweismeldung:

15.1. Brutto/Abrechnung Vorjahr 
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15.2. Vorjahresabrechnung
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Wo finden Sie den Menüpunkt: Gesamtabrechnung Vorjahr?

15.2. Vorjahresabrechnung

201



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Welche Dinge sind zu beachten?

 Sie können nach dem Jahresabschluss Korrekturen bzw. 

Nachverrechnungen für das Vorjahr durchführen.

 Es können beliebig viel Korrekturabrechnungen (13., 14., etc.) 

durchgeführt werden, die mit einem Monatsabschluss abzuschließen 

sind!

 Die Abrechnung Vorjahr kann die Werte für die Abrechnung lfd. 

ändern! Daher ist die Reihenfolge wichtig!

15.2. Vorjahresabrechnung

202



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

Welche Dinge sind zu beachten?

 Durch die Abrechnung Vorjahr können sich jährliche Auswertungen 

(z.B. Firmenlohnkonto) verändert haben!

 Haben Sie bereits jährliche Meldungen aufgebaut bzw. gemeldet?

 L16/ATS, E18 -> nochmals erstellen & übertragen

 Kommunalsteuererklärung -> nochmals erstellen & übertragen

 usw.

15.2. Vorjahresabrechnung

203



© 2018 The Sage Group plc or its licensors. All rights reserved.

16.0. Abwesenheit/Zeit
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16.1. Kalender für das nächste Jahr
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Wie können Sie einen Kalender generieren?

16.1. Kalender für das nächste Jahr
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Was ist zu beachten?

 Wenn Sie Sondertage haben, hinterlegen Sie diese für das neue Jahr

 Bitte bedenken Sie, dass VOR der ersten händischen Buchung bzw. 

VOR der ersten Buchung aus der Zeiterfassung für das neue Jahr 

der Kalender angelegt sein muss!

16.1. Kalender für das nächste Jahr
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16.2. Planung Kalenderjahr
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Wo finden Sie den Menüpunkt Planung Kalenderjahr?

16.2. Planung Kalenderjahr
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17.0. Lohnartenarchiv
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17.1. LOA archivieren Vorjahr
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Wo finden Sie den Menüpunkt LOA archivieren?

17.1. LOA archivieren Vorjahr
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